
每年 12 月初集中组织开题/中期考核： 

学生： 

Step 1: 在中心发的开题和中期考核报名表上报名； 

Step 2: 系统开放后，登录 sep 系统—找到“培养指导”—“论文”

—“开题报告”/“中期考核” 

--  

Step 3: 在 sep 系统上传开题/中期报告（请见附件模板），并填写开

题/中期考核登记表； 



Step 4: 在系统上点击“请求指导”，并提醒导师在系统上点击同意； 

Step 5：导师：在 sep 系统上填写导师意见； 

Step 6: 学生在系统上下载导出“开题/中期考核登记表”，并修改格

式，切勿串页，单面打印好后于开题/中期考核当日将纸质版交给考

核秘书； 

Step 7: 请导师在“导师意见”栏“导师签字”处签字（必须手签，

不可以电子签）并在答辩前 3 天将纸质版文件交给答辩秘书； 

Step 8: 答辩秘书：维护系统，填写答辩委员会成员，打印考核登记

表专家签字页，并在考核当天请答辩委员会成员签字，考核组长签字； 

Step 9: 学生：补充完整自己的考核登记表中的答辩记录，并单面打

印，纸质版和电子版交给考核秘书； 

Step 9: 答辩秘书：在 sep 系统录入考核记录、考核成绩和考核意

见，并将材料交给学生主管； 

Step 10: 学生主管给考核登记表盖章，并将开题/中期材料归入学生

学籍档。 


