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中国科学院大学关千印发

《中国科学院大学学生请假销假管理办法》的通知
（校发学字 (2014) 78 号）

严所 ， 校屈各单位 、 校机关各部门：

经研究决定
，

如将《中国科学院大学学生清（以怕似忤理办法》印发给你们｀诮辽照执行 执 4咽肝中遇到的问题

毗反映给学生处。

粒、法自 印发之H起施行 ， 原《中国科学院大学学生叶似销假忤现办法》（校发学字 [2013 J 83号）问时f/,ZJ/

中国科学院大学
2014年8月13 n

中国科学院大学学生请假销假管理办法

为了加强学生的组织纪律性．维护正常的教学秩序．根据《中同科学院大学学生忤即规定》．制定本忤押办法
一、本办法适用千中国科学院大学（以下简称

“

国科大..)按照国家招生计划录取 、 在中国科学院院屈各研究院 、

所
、

台
、

站 、 中心等承担高等教育工作的单位（以下简称
｀

研究所")和校部各学院 、 系 、 木科部（以下简称“院系..)

接受高等学历教育的学生。

二、新生必须按规定日期到国科大或研究所报到。如有特殊原因不能按期报到者 ， 须凭有关证明诮假．假期一般

不得超过两周。事假期满超过两周不报到或无故逾期两周不报到者 ， 取消人学资格。

三 、 每学期开学时 ， 学生 必须按规定的日期返回学校或研究所。如因故不能按时返回的 ， 应事先诮假。未经诮假

或未被准假者 ， 必须按时返校。

四、 学生未经批准 ， 不得掠自在校外住宿。
五、 学生因病请假 ， 在校期间须凭学校门诊部证明 ． 外出期间须经县级以上医院证明。病假一周以内由所在研究所 、

院系学生工作负责人批准； 一周以上须经所在研究所、 院系主管学生工作的所级领导 、 院系负责人批准 ， 其中染中教学

校区请假二周以上需报学生处备案；病假超过两个月者，必须办理休学手续。

六 、 学生一般不得诮事假。如确需诮市假 ， 盂提供有关证明 ， 酌悄准假。事假一周以内巾所在研究所 、 院系学生

工作负责人批准； 一周以上须经所在研究所主眢学生工作的所级领导 、 院系负责人批准 ， 其中娸中教学校区诮假二周以

上需报学生处备案。

七 、 学生清假应态人办理 醒
七

监挹逍匹单一经过证钰立过且华比丛虹迥坐—坠色巴艺覂续假手续。

八、学生请垦期满-多痪本人到研究所＿医至芝生笸／理部门办现铅假干绥亡
九、请假理由必须其实 ， 如发现弄虚作假 ， 有伪造行为者 ， 视悄节轻须 ， 给予批评教育直至纪律处分。

十 、 未请假或请假未经批准离开学校、研究所 ， 以及消假期满而未续假或续假未批准而逾期不返校的 ， 视为无故旷学 ．

按学生纪律处分相关规定处理。
十一 、 木管理办法由学生处负责解释 ， 自印发之日起施行。原《中国科学院大学学生讷假销假忤理办法》（校发

学字(2013)83号）同时废止。

附表 中国科学院大学学生诮假单

中心 学生请假或销假说明：学生签字提交后，由导师签字，中心签署意见，提交物理学院，签署意见后留底备案；
销假流程：先找中心老师销假，后提交到学院签署意见并销假。


